
HOW TO SERVE A RESPONDENT IN MEXICO

SELF-HELP FORM PACKET

 SHC-FL-06 (Rev. 07/27/2021)

www.occourts.org/self-help                      

SUPERIOR COURT OF CALIFORNIA
COUNTY OF ORANGE

Self-Help Services
www.occourts.org/self-help

https://gcc02.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fwww.occourts.org%2Fself-help&data=04%7C01%7Cmsalling%40occourts.org%7Cd664929d61cf49ceea1f08d92f6892ff%7C91db64d0e9d043a4a34b2283395ed452%7C0%7C0%7C637592948457515025%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=xTiELWIwdjD4PimSHyIgwHvhegGX2dLl6DifGmJDUIo%3D&reserved=0
https://gcc02.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fwww.occourts.org%2Fself-help&data=04%7C01%7Cmsalling%40occourts.org%7C74b39220e07942afa2a108d8efb1362f%7C91db64d0e9d043a4a34b2283395ed452%7C0%7C0%7C637522891678317946%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=o8re0gIOH%2BeQy2wxr%2BFm69fGmxaVWglvA5SWjYa9mvE%3D&reserved=0


Legal Steps for a Divorce or Legal Separation FL-107-INFO

Judicial Council of California, www.courts.ca.gov 
Revise January 1, 2015, Optional Form 
Cal. Rules of Court, rule 5.83

Legal Steps for a Divorce or Legal Separation FL-107-INFO, Page 1 of 2



IMPORTANT NOTICES
The earliest you can be divorced is six months and one day from one of these three dates (whichever occurs first):  
(1) the date Respondent was served with the Summons (form FL-110) and Petition (form FL-100), (2) the date the 
Response (form FL-120) was filed, or (3) the date Appearance, Stipulations, and Waivers (form FL-130) was filed. 
Legal separation has no waiting period. You are NOT divorced or legally separated until the court enters a Judgment in 
your case.

If you need court orders for child support, custody, parenting time (visitation), spousal or partner support, restraining  
orders, or other issues, file a Request for Order (form FL-300) asking for temporary orders. See “Request for Order 
Information” at courts.ca.gov/divorcerequests for more information.




STEP 1. Start Your Case


The forms needed to start your case and information about filing fees and fee waivers are available at “Filing Your Case,” at 
courts.ca.gov/filing.





The petitioner (the person who files the first divorce or legal separation forms with the court) fills out and files with the court   
clerk at least a Petition—Marriage/Domestic Partnership (form FL-100) and a Summons (form FL-110) and, if there are 
children of the relationship, a Declaration Under Uniform Child Custody Jurisdiction and Enforcement Act (form FL-105). 

The court clerk will stamp and return copies of the filed forms to the petitioner.

The respondent has 30 days to file and serve a Response. So, the petitioner must wait 30 days before starting Step 4. 

Someone 18 or older–not the petitioner–serves the spouse or domestic partner (called the respondent) with all the forms from 
Step 1 plus a blank Response—Marriage/Domestic Partnership (form FL-120) and files with the court a proof-of-service form, 
such as Proof of Service of Summons (form FL-115), telling when and how the respondent was served. (To serve means “to give 
in the proper legal way.”) For more information, see “Serving Your First Set of Court Forms” at courts.ca.gov/filing.





STEP 2. Serve the Forms




   Respondent files a ResponseRespondent does not file a Response (called “default”) 

No Response and NO 
written agreement: 
Petitioner waits 30 days after 
Step 2 is complete and 
prepares a proposed Judgment 
(form FL-180), together with  
all other needed forms. See 
“True Default Case” at courts.
ca.gov/truedefault. 

No Response BUT written  
agreement: Petitioner attaches 
the signed and notarized 
agreement to the proposed 
Judgment (form FL-180), 
together with all other needed  
forms. See “Default Case with  
Written Agreement” at courts.
ca.gov/defaultagree.

Response AND written  
agreement: Either party files 
Appearance, Stipulations, and  
Waivers (form FL-130) and the 
proposed Judgment with  
written agreement attached and 
other needed forms. See  
“Uncontested Case” at courts.
ca.gov/uncontested.

Response and NO  
agreement: Parties must 
go to trial to have a judge 
resolve the issues. See 
“Contested Case” at 
courts.ca.gov/contested. 

STEP 4. Finish the Divorce or Legal Separation Case in One of Four Ways

You must keep the court and the other party informed of any change in your mailing address or other contact
information. File and serve a Notice of Change of Address or Other Contact Information (form MC-040) on the other
party or his or her attorney to let them know about the change in your contact information.

At the same time as Step 1 or within 60 days of filing the Petition, the petitioner must fill out and have these documents served 
on the respondent: Declaration of Disclosure (form FL-140), Income and Expense Declaration (form FL-150), Schedule of 
Assets and Debts (form FL-142) or Property Declaration (form FL-160), and all tax returns filed by the party in the two years 
before serving the disclosure documents. These disclosure documents are not filed with the court.



If the respondent files a Response, he or she must also complete and serve the same disclosure documents on the petitioner 
within 60 days of filing the Response.



 The 60-day time frame for serving the disclosures may be changed by written agreement between the parties or by court order.

The petitioner and respondent each file a Declaration Regarding Service (form FL-141) with the court saying disclosures 
were served. If the respondent does not serve disclosures, the petitioner can still finish the case without them. For more 
information, see “Fill Out and Serve Your Financial Declaration of Disclosure Forms” at courts.ca.gov/filing (click on Step 4).



STEP 3. Disclose Financial Information 







 Annulments: See courts.ca.gov/annulment for information about annulments.
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You may prefer to resolve some or all of the issues in your divorce or legal separation case without having the court  
decide for you. You and your spouse or domestic partner can put your agreement in writing and file it in your case. But  
your agreement must follow all legal requirements. 

Getting help to resolve divorce or legal separation cases

Do you have a registered domestic partnership? The process for a divorce or legal separation of a domestic partnership 
is the same as on page 1. For information about ending your domestic partnership in the superior court, see  courts.ca.
gov/filing. To find out if you are eligible to end your domestic partnership through the Secretary of State, see courts.ca.
gov/summdissodp. Note: There may be differences in federal taxes and other issues for domestic partnerships. Seek 
advice from an attorney experienced in domestic partner law.

What if you want a legal separation? The process on page 1 is the same, except you will NOT get a Judgment for legal 
separation unless both parties agree to a legal separation OR if respondent has not filed a Response. If both parties agree 
to be legally separated but do not agree on other issues, the parties must go to trial to have a judge resolve those issues. 
You are NOT legally separated until you receive a Judgment signed by the court. For more information, see “Legal 
Separation” at courts.ca.gov/legalseparation. AFTER the court enters a judgment for legal separation, if you decide you 
want a divorce, you must start a new case to request a divorce and pay another filing fee. 

Legal Steps for a Divorce or Legal Separation FL-107-INFO

Family Law Facilitators and Self-Help Centers 
help with court forms and instructions. They can 
provide samples of agreements and other  
information and, in some cases, help with mediation.

This information sheet gives you only basic information on  
the divorce or legal separation and is not legal advice. If you  
want legal advice, ask a lawyer for help. You may also:

Contact the family law facilitator or self-help center in  
your court for information, court forms, and referrals to 
local legal resources. For more information, see 
courts.ca.gov/courtresources.

What if there is domestic violence? 

Private services (which you can hire  
to help you resolve your case):

Where can I get help?

Lawyers. Also called attorneys, lawyers can help 
work out agreements between the parties and 
represent you at court hearings and trials.

Mediators. A lawyer or counselor who helps the 
parties communicate to explore options and reach a 
mutually acceptable resolution.

Collaborative Lawyers. Lawyers who represent  
each party but do not go to court. They try to reach 
an agreement. If court is necessary, the parties must 
hire new lawyers.

Settlement Conferences. An informal process in  
which a judge or an experienced lawyer meets with  
the parties and their lawyers to discuss the case and  
their positions and suggests a resolution. The parties 
can either agree to the suggestions or use the 
suggestions to help in further settlement discussions.

Family Court Services. If you and the other parent 
already have a family law case and have filed a 
Request for Order (form FL-300) seeking orders 
about child custody and visitation (parenting time), 
the court will refer you to Family Court Services. 
They provide child custody mediation or child 
custody recommending counseling to try to help you 
both make a parenting plan that is in the best interest 
of your child. Note: They cannot help with financial 
issues.

Court Services























 Find information at your local law library or public
library.

Find free and low-cost legal help (if you qualify) at   
lawhelpcalifornia.org. 

Hire a private mediator. For more information about 
court and private services, see courts.ca.gov/selfhelp-adr.
htm.

If there is domestic violence or a protective or restraining 
order, talk to a lawyer, counselor, or mediator before  
making agreements. 

For domestic violence help, call the National Domestic  
Violence Hotline: 800-799-7233; TDD: 800-787-3224; or  
211 (if available in your area).

Find information on the California Courts Online Self- 
Help Center website: courts.ca.gov/selfhelp.

Find a lawyer through a certified lawyer referral service 
on the State Bar of California's website: 
calbar.ca.gov/LRS or by calling 866-442-2529  
(toll-free).
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AVISOS IMPORTANTES

El secretario de la corte sellará y devolverá las copias presentadas al demandante.

El demandante (la persona que presenta la demanda inicial de divorcio o separación legal en la corte) llena y presenta como mínimo los 
siguientes documentos: una Petición  - Matrimonio/Pareja de Hecho (formulario FL-100) y una Citación (formulario FL-110), y si el 
matrimonio produjo hijos, una Declaración conforme a la Ley Uniforme de Jurisdicción y Cumplimiento de la Custodia de los Hijos 
(formulario FL-105).
Los formularios necesarios para comenzar su caso, al igual que la información sobre las cuotas de la corte y la exención de cuotas, están 
disponibles en la página “Cómo presentar su caso en courts.ca.gov/presentar.

El demandado tiene 30 días para presentar y entregar una Respuesta. Por eso, el demandante tiene que esperar 30 días antes de 
continuar al Paso 4. 

Alguien de al menos 18 años de edad  - no el demandante  - tiene que entregarle al otro cónyuge o pareja de hecho (llamado el 
demandado) una copia de todos los formularios mencionados en el Paso 1, más una Respuesta  - Matrimonio (formulario FL-120) en 
blanco. El demandante presenta en la corte un comprobante de entrega, por ejemplo una Prueba de entrega de la citación (formulario
FL-115) detallando cuándo y cómo se hizo la entrega legal al demandado. (“Entrega legal” significa “entregar documentos de la manera
legal apropiada”). Para más información vea “Entregue sus formularios iniciales” en courts.ca.gov/presentar.

El demandado presenta una RespuestaEl demandado no presenta una Respuesta (llamado
“falta de comparecencia” o default en inglés) 

PASO 4. Finalice su divorcio o separación legal de una de estas 4 formas

NI Respuesta NI acuerdo por 
escrito: El demandante espera
30 días después de completar el 
paso 2 y prepara un Fallo
(formulario FL-180) de propuesta, 
junto con todos los otros 
formularios necesarios. Vea 
“Caso de falta de comparecencia 
verdadera” en www.courts.ca.gov/
faltaverdadera.

Sin Respuesta pero CON 
acuerdo por escrito: El
demandante adjunta el acuerdo 
firmado y notariado al Fallo
(formulario FL-180) de 
propuesta, junto con todos los 
otros formularios necesarios. Vea 
“Caso de falta de comparecencia 
con acuerdo” en www.courts.ca.
gov/faltaconacuerdo.

Respuesta Y acuerdo por 
escrito: Cualquiera de las dos
partes presenta una 
Comparecencia, estipulaciones 
y exenciones (formulario 
FL-130) y el Fallo de propuesta, 
junto con el acuerdo por escrito 
y otros formularios necesarios. 
Vea “Caso sin disputa” en 
www.courts.ca.gov/sindisputa.

Respuesta SIN acuerdo: 
Las partes tienen que asistir 
a un juicio para que un juez 
tome decisiones sobre los 
temas del caso. Vea “Caso 
disputado” en www.courts.ca.
gov/disputado.

Tiene que mantener a la corte y a la otra parte informada en todo momento de su dirección postal u otra información 
de contacto. Debe presentar un Aviso de cambio de dirección u otra información de contacto (formulario MC-040), 
y entregárselo a la otra parte, o al abogado de la otra parte, para que sepan de su cambio de información de contacto. 

Al mismo tiempo que completa el Paso 1 o dentro de 60 días de haberlo hecho, el demandante tiene que llenar y entregarle al 
demandado una Declaración de revelación (formulario FL-140), una Declaración de ingresos y gastos (formulario FL-150) y una Lista
de bienes y deudas (formulario FL-142) o una Declaración de propiedad (formulario FL-160), así como todas las declaraciones de 
impuestos presentadas en los 2 años anteriores a la entrega de los documentos de revelación. Estos documentos de revelación no se
presentan en la corte.
Si el demandado presenta una Respuesta, también tiene que completar y entregar al demandante los mismos documentos de 
revelación dentro de 60 días de presentar la Respuesta.
Se puede cambiar el plazo de 60 días para completar y entregar la revelación financiera mediante un acuerdo por escrito entre las
partes o por una orden de la corte.
El demandante y el demandado tienen que presentar una Declaración de la entrega (formulario FL-141) en la corte diciendo que 
los documentos de revelación fueron entregados. Si el demandado no hace la entrega de estos documentos, el demandante aún 
así puede finalizar el caso sin ellos. Para más información, lea “Llene y entregue sus formularios de revelación financiera” en
courts.ca.gov/presentar (haga clic en el paso 4). 

PASO 1. Empiece su caso

PASO 2. Entregue los formularios 

PASO 3. Revelación de información financiera 

No podrá completar su divorcio hasta por lo menos 6 meses y un día después de una de las fechas (la que ocurra primero) 
en la que el demandado haya: (1) recibido la Citación (formulario 110) y la Petición (formulario FL-100), (2) presentado 
una Respuesta (formulario FL-120), o (3) presentado una Comparecencia, estipulaciones y exenciones (formulario FL-130). 
La separación legal no requiere ningún periodo de espera. NO estará divorciado ni separado legalmente hasta que la corte 
emita un Fallo en su caso.
Si necesita órdenes de manutención de los hijos, custodia u horario de crianza (visitación), manutención del cónyuge o pareja 
de hecho, órdenes de restricción u órdenes sobre otros temas, puede presentar una Solicitud de orden (formulario FL-300) 
pidiendo órdenes temporales. Vea “Información sobre solicitudes de órdenes en www.courts.ca.gov/autoayuda-
solicitudesdivorcio.
Para anulaciones: Vea www.courts.ca.gov/anulacion para información acerca de la anulación.
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Esta hoja informativa solo le da información básica sobre 
el divorcio o la separación legal y no es asesoramiento legal. 
Si desea obtener asesoramiento legal, pídale ayuda a un 
abogado. Además puede:

¿Qué pasa si hay violencia en el hogar?

Servicios privados (que puede contratar 
para ayudarle a resolver su caso):

¿Dónde puedo obtener ayuda?

Mediadores. Un abogado o consejero que les ayuda 
a las partes a comunicarse para explorar sus opciones 
y llegar a una resolución mutuamente aceptable. 

Abogados colaborativos. Son abogados que 
representan a cada parte pero no van a la corte. Intentan 
llegar a un acuerdo. Si hace falta ir a la corte, las partes 
tendrán que contratar abogados nuevos. 

Reuniones de acuerdo. Un proceso informal en el que 
un juez o abogado con mucha experiencia se reúne con 
las partes y sus abogados para hablar sobre el caso y la 
postura de cada parte, y sugiere una resolución. Las 
partes pueden aceptar las sugerencias o usarlas para 
ayudar en futuras reuniones de acuerdo.

Obtener información en la biblioteca legal o biblioteca 
pública en su zona.

Encontrar ayuda legal gratis y de bajo costo (si califica) 
en lawhelpcalifornia.org.

Si hay violencia en el hogar o una orden de protección 
o restricción, hable con un abogado, consejero o mediador
antes de llegar a un acuerdo. 

Para obtener ayuda con la violencia en el hogar, llame a la 
Línea nacional sobre la violencia doméstica al 800-799-7233; 
TDD: 800-787-3224; o al 211 (si se ofrece este servicio en 
su zona).

Encontrar un abogado a través de un servicio de remisión 
a abogados certificado en el sitio web del Colegio de 
Abogados de California: calbar.ca.gov/LRS o llamando 
al 866-442-2529 (sin cargo).

Pasos legales en un divorcio o separación legal FL-107-INFO S 
¿Tiene una pareja de hecho registrada? El proceso de divorcio o separación legal de una pareja de hecho es 
igual a la indicada en la página 1. Para obtener información sobre cómo dar por terminada su pareja de hecho en la corte 
superior, vea courts.ca.gov/presentar Para averiguar si es elegible para dar fin a su pareja de hecho a través de la 
Secretaría de Estado, vea courts.ca.gov/disosumariaph Nota: Los impuestos federales y otros asuntos pueden ser 
diferentes para las parejas de hecho. Consulte un abogado que tenga experiencia en las leyes sobre las parejas de hecho.

Servicios de la corte
Los asistentes de derecho familiar y centros de 
ayuda ayudan a la gente con formularios de la corte 
e instrucciones. Pueden darle ejemplos de acuerdos 
y otra información útil, y en algunos casos pueden 
ayudar con la mediación.
Servicios de la corte de familia. Si usted y el otro 
padre ya tienen un caso de derecho de familia y 
presentaron una Solicitud de orden (formulario
FL-300) pidiendo órdenes de custodia y visitación 
(tiempo de crianza) de los hijos, la corte los remitirá a 
los Servicios de la corte de familia. Proporcionan 
servicios de mediación de custodia de los hijos o 
consejería recomendante sobre la custodia de los hijos 
para ayudarles a hacer un plan de crianza que sirva el 
mejor interés de su hijo. Nota: No pueden ayudar con 
asuntos financieros.  

Abogados. Los abogados pueden ayudar a que las 
partes lleguen a un acuerdo y pueden representarlo 
en audiencias y juicios en la corte. 

Comunicarse con el asistente de derecho familiar o centro 
de ayuda en su corte para obtener información, formularios 
de la corte y remisiones a recursos legales en su zona. Para 
obtener más información, vea courts.ca.gov/recursoscorte.

Contratar un mediador privado. Para obtener más 
información sobre los servicios de la corte y servicios 
privados, vea www.courts.ca.gov/autoayuda-adr.htm.

Obtener información en el sitio web del centro de ayuda 
en línea de las cortes de California: www.sucorte.ca.gov.
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¿Quiere una separación legal? El proceso indicado en la página 1 es el mismo, excepto que NO obtendrá un 
Fallo de separación legal a menos que ambas partes estén de acuerdo con la separación legal O si el demandado no ha 
presentado una Respuesta. Si ambas partes están de acuerdo con la separación legal pero no se ponen de acuerdo sobre 
otros asuntos, tienen que tener un juicio para que un juez resuelva esos asuntos. Usted NO está separado legalmente 
hasta que reciba un Fallo firmado por la corte. Para obtener más información, vea “Separación legal” en courts.ca.gov/
separacionlegal. Si decide que quiere un divorcio DESPUÉS de que la corte emita un fallo de separación legal, tiene 
que empezar un caso nuevo para solicitar un divorcio y pagar otra cuota de presentación.

Cómo obtener ayuda para resolver casos de divorcio o separación legal
Es posible que prefiera resolver algunos o todos los asuntos de su caso de divorcio o separación legal sin que la corte los 
decida por usted. Usted y su cónyuge o pareja de hecho pueden poner su acuerdo por escrito y presentarlo como parte de 
su caso. Pero su acuerdo tiene que cumplir con todos los requisitos legales.



**These instructions have been derived with permission from original materials prepared by Pamela Brown, attorney, Texas RioGrande Legal Aid, Inc 

HOW TO SERVE A RESPONDENT IN MEXICO  

1)

2) Fill out the attached Request for Service Abroad/Hague Service Convention form.

5) Send the service copy + a copy of the Spanish translation + the original Request for Service
Abroad/Hague Service Convention form plus an extra copy of the entire set (you will have two
of each document) to the Mexican Central Authority at:

Secretaria de Relaciones Exteriores    
Atte.: Lic. Maria de Lourdes Ochoa Neira
Dirección General de Asuntos Jurídicos de la 
Secretaría de Relaciones Exteriores
Plaza Juárez No. 20  
P.B. Col. Centro  
Delegación Cuauhtémoc  
México, D.F., C.P. 06010 
RE:  ASISTENCIA JURIDICA INTERNACIONAL 
011 +52 (55) 3686 5100 (if dialing from the U.S.) 

**It is suggested that you use a courier service that enables you to track delivery (e.g., Fedex).

6)

a. Enter the name and last name of the Respondent (Demandado) or Petitioner
(Promovente). Sometimes the search will find the request under the Petitioner’s
name, other times the Respondent’s name.

b. Select “Ver detalle” for the request you are looking for.

7) Wait for response. It generally takes around 6 to 12 months. The Mexican Central Authority
will send it directly to the court clerk in the State where the defendant is resident, so you might
want to check with that office periodically.

8) The Mexican Central Authority may require you to pay or reimburse the costs of the service (but
in most cases, this has not happened).

After 30 days, check status of service on the following website:

http://www.sre.gob.mx/

**If you experience difficulties, you will need to send a letter with a apostilled power of attorney inquiring about the status so 
that you can obtain information about the case. No information can be given over the phone. For general questions,  call 
011525536865100 ext 5227.

**Only applies if Petitioner has a valid address for the Respondent in Mexico. 

Fill out all your family law papers (Summons, Petition and any other documents you need).       
Note: If you are filing for a divorce, prepare documents in Step 1 and documents in Step 3 (the 
preliminary declaration of disclosures).

Bring the original family law documents, a copy (service copy) and the original Request for
Service Abroad/Hague Service Convention form to the Family Law clerk's office at the Lamoreaux
Justice Center, 341 The City Drive South, Orange, CA 92898, on the 7th FLoor, Room 706.

The clerk will file stamp your service copy, review the information on the Request for Service
Abroad/Hague Service Convention form and will date and sign in blue ink at the bottom of the
form. Translate all your court forms into Spanish.

3)

4)



Oficina Permanente, noviembre de 2011 

PETICIÓN 
A LOS FINES DE NOTIFICACIÓN O TRASLADO EN EL 

EXTRANJERO DE UN DOCUMENTO JUDICIAL O 
EXTRAJUDICIAL 

REQUEST FOR SERVICE ABROAD OF JUDICIAL OR EXTRAJUDICIAL DOCUMENTS 
DEMANDE AUX FINS DE SIGNIFICATION OU DE NOTIFICATION A L’ÉTRANGER  

D’UN ACTE JUDICIAIRE OU EXTRAJUDICIAIRE

Convenio relativo a la Notificación o Traslado en el Extranjero de Documentos Judiciales y 
Extrajudiciales en Materia Civil o Comercial, 

firmado en La Haya, el 15 de noviembre de 1965. 
Convention on the Service Abroad of Judicial and Extrajudicial Documents in Civil or Commercial Matters, signed at The Hague, the 15th of November 1965.  

Convention relative à la signification et à la notification à l’étranger des actes judiciaires ou extrajudiciaires en  
matière civile ou commerciale, signée à La Haye le 15 novembre 1965. 

Identidad y dirección del requirente 
Identity and address of the applicant  
Identité et adresse du requérant  

Dirección de la autoridad destinataria 
Address of receiving authority  
Adresse de l’autorité destinataire 

El requirente infrascrito tiene el honor de remitir – en doble ejemplar – a la autoridad 
destinataria los documentos enumerados, rogándole, conforme al artículo 5 del Convenio antes 
citado, haga remitir sin demora un ejemplar al destinatario, a saber: 
The undersigned applicant has the honour to transmit – in duplicate – the documents listed below and, in conformity with Article 5 of the above-mentioned 
Convention, requests prompt service of one copy thereof on the addressee, i.e.:  
Le requérant soussigné a l’honneur de faire parvenir – en double exemplaire – à l’autorité destinataire les documents ci-dessous énumérés, en la priant, 
conformément à l’article 5 de la Convention précitée, d’en faire remettre sans retard un exemplaire au destinataire, à savoir : 

(identidad y dirección) 
(identity and address) / (identité et adresse) 

a) Según las formas legales (artículo 5, párrafo primero, letra a)*
in accordance with the provisions of sub-paragraph a) of the first paragraph of Article 5 of the Convention*
selon les formes légales (article 5, alinéa premier, lettre a)* 

b) Según la forma particular siguiente (artículo 5, párrafo primero, letra b)*
in accordance with the following particular method (sub-paragraph b) of the first paragraph of Article 5)*: 
selon la forme particulière suivante (article 5, alinéa premier, lettre b)* : 

c) En su caso, por simple entrega al interesado (artículo 5, párrafo segundo)*
by delivery to the addressee, if he accepts it voluntarily (second paragraph of Article 5) * 
le cas échéant, par remise simple (article 5, alinéa 2) * 

Se ruega a esa autoridad envíe o haga enviar al requirente un ejemplar del documento – y de sus 
anexos* – con el certificado adjunto. 
The authority is requested to return or to have returned to the applicant a copy of the documents - and of the annexes* - with the attached certificate 
Cette autorité est priée de renvoyer ou de faire renvoyer au requérant un exemplaire de l’acte - et de ses annexes*- avec l’attestation ci-jointe. 

Enumeración de los documentos 
List of documents / Énumération des pièces 

 
 

* Si procede 
if appropriate / s’il y a lieu

Hecho en 
Done at / Fait à 

el 
the / le

Firma y / o sello 
Signature and/or stamp / Signature et / ou cachet
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CERTIFICADO  
CERTIFICATE 
ATTESTATION 

La autoridad infrascrita tiene el honor de certificar, conforme al artículo 6 de dicho Convenio, 
The undersigned authority has the honour to certify, in conformity with Article 6 of the Convention, 
L’autorité soussignée a l’honneur d’attester conformément à l’article 6 de ladite Convention, 

1. que la petición ha sido ejecutada*
that the document has been served * 
que la demande a été exécutée* 

– el (fecha):
the (date) / le (date) :

– en (localidad, calle, número):
at (place, street, number) / à (localité, rue, numéro) :

– en una de las formas siguientes previstas en el artículo 5:
in one of the following methods authorised by Article 5: 
dans une des formes suivantes prévues à l’article 5 : 

a) según las formas legales (artículo 5, párrafo primero, letra a)*
in accordance with the provisions of sub-paragraph a) of the first paragraph of Article 5 of the Convention*
selon les formes légales (article 5, alinéa premier, lettre a)* 

b) según la forma particular siguiente*:
in accordance with the following particular method*: 
selon la forme particulière suivante* : 

c) por simple entrega*
by delivery to the addressee, if he accepts it voluntarily* 
par remise simple* 

Los documentos mencionados en la petición han sido entregados a: 
The documents referred to in the request have been delivered to: 
Les documents mentionnés dans la demande ont été remis à : 

Identidad y calidad de la persona: 
Identity and description of person : 
Identité et qualité de la personne :

Vínculos de parentesco, subordinación u 
otros, con el destinatario del documento: 
Relationship to the addressee (family, business or other): 
Liens de parenté, de subordination ou autres, avec le destinataire de 
l’acte : 

2. que la petición no ha sido ejecutada, en razón a los hechos siguientes*:
that the document has not been served, by reason of the following facts*: 
que la demande n’a pas été exécutée, en raison des faits suivants* : 

Conforme al artículo 12, párrafo 2, de dicho Convenio, se ruega al requirente el pago o 
reembolso de los gastos cuyos detalles figuran en la declaración adjunta*. 
In conformity with the second paragraph of Article 12 of the Convention, the applicant is requested to pay or reimburse the expenses detailed  
in the attached statement*.  
Conformément à l’article 12, alinéa 2, de ladite Convention, le requérant est prié de payer ou de rembourser les frais dont le détail figure au mémoire ci-
joint*. 

Anexos 
Annexes / Annexes

Documentos reenviados: 
Documents returned: 
Pièces renvoyées :

En su caso, los documentos justificativos de 
la ejecución: 
In appropriate cases, documents establishing the service: 
Le cas échéant, les documents justificatifs de l’exécution : 

* Si procede 
if appropriate / s’il y a lieu 

Hecho en 
Done at / Fait à 

el 
the / le

Firma y / o sello 
Signature and/or stamp / Signature et / ou cachet
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AVISO 
WARNING 

AVERTISSEMENT 

Identidad y dirección del destinatario 
Identity and address of the addressee 
Identité et adresse du destinataire 

IMPORTANTE 

EL DOCUMENTO ADJUNTO ES DE NATURALEZA JURÍDICA Y PUEDE AFECTAR SUS 
DERECHOS Y OBLIGACIONES. LOS “ELEMENTOS ESENCIALES DEL DOCUMENTO” LE 
PROPORCIONAN INFORMACIÓN SOBRE SU NATURALEZA Y OBJETO. NO OBSTANTE, ES 
INDISPENSABLE LEER ATENTAMENTE EL TEXTO DEL DOCUMENTO. PUEDE REQUERIR 
ASISTENCIA JURÍDICA. 

SI SUS RECURSOS SON INSUFICIENTES, INFÓRMESE SOBRE LA POSIBILIDAD DE OBTENER 
ASISTENCIA JUDICIAL O ASESORAMIENTO JURÍDICO EN SU PAÍS O EN EL PAÍS DE ORIGEN 
DEL DOCUMENTO.  

LAS SOLICITUDES DE INFORMACIÓN SOBRE LA POSIBILIDAD DE OBTENER ASISTENCIA 
JUDICIAL O ASESORAMIENTO JURÍDICO EN EL PAÍS DE ORIGEN DEL DOCUMENTO PUEDEN 
DIRIGIRSE A:  

IMPORTANT 

THE ENCLOSED DOCUMENT IS OF A LEGAL NATURE AND MAY AFFECT YOUR RIGHTS AND OBLIGATIONS. THE ‘SUMMARY OF THE 
DOCUMENT TO BE SERVED’ WILL GIVE YOU SOME INFORMATION ABOUT ITS NATURE AND PURPOSE. YOU SHOULD HOWEVER READ THE 
DOCUMENT ITSELF CAREFULLY. IT MAY BE NECESSARY TO SEEK LEGAL ADVICE. 

IF YOUR FINANCIAL RESOURCES ARE INSUFFICIENT YOU SHOULD SEEK INFORMATION ON THE POSSIBILITY OF OBTAINING LEGAL AID OR 
ADVICE EITHER IN THE COUNTRY WHERE YOU LIVE OR IN THE COUNTRY WHERE THE DOCUMENT WAS ISSUED. 

ENQUIRIES ABOUT THE AVAILABILITY OF LEGAL AID OR ADVICE IN THE COUNTRY WHERE THE DOCUMENT WAS ISSUED MAY BE DIRECTED 
TO:  

TRÈS IMPORTANT 

LE DOCUMENT CI-JOINT EST DE NATURE JURIDIQUE ET PEUT AFFECTER VOS DROITS ET OBLIGATIONS. LES « ÉLÉMENTS ESSENTIELS DE 
L’ACTE » VOUS DONNENT QUELQUES INFORMATIONS SUR SA NATURE ET SON OBJET. IL EST TOUTEFOIS INDISPENSABLE DE LIRE 
ATTENTIVEMENT LE TEXTE MÊME DU DOCUMENT. IL PEUT ÊTRE NÉCESSAIRE DE DEMANDER UN AVIS JURIDIQUE. 

SI VOS RESSOURCES SONT INSUFFISANTES, RENSEIGNEZ-VOUS SUR LA POSSIBILITÉ D’OBTENIR L’ASSISTANCE JUDICIAIRE ET LA 
CONSULTATION JURIDIQUE SOIT DANS VOTRE PAYS SOIT DANS LE PAYS D’ORIGINE DU DOCUMENT. 

LES DEMANDES DE RENSEIGNEMENTS SUR LES POSSIBILITÉS D’OBTENIR L’ASSISTANCE JUDICIAIRE OU LA CONSULTATION JURIDIQUE 
DANS LE PAYS D’ORIGINE DU DOCUMENT PEUVENT ÊTRE ADRESSÉES À :   

Se recomienda que las menciones impresas en esta nota se redacten en francés y en inglés y, 
en su caso, además, en otra lengua o en otra de las lenguas oficiales del Estado de origen del 
documento. Los espacios en blanco podrían completarse en la lengua del Estado al que deba 
remitirse  el documento, en francés o en inglés. 

It is recommended that the standard terms in the notice be written in English and French and where appropriate also in the official language, or in one of the 
official languages of the State in which the document originated. The blanks could be completed either in the language of the State to which the document is 
to be sent, or in English or French. 

Il est recommandé que les mentions imprimées dans cette note soient rédigées en langue française et en langue anglaise et le cas échéant, en outre, dans 
la langue ou l’une des langues officielles de l’État d’origine de l’acte. Les blancs pourraient être remplis soit dans la langue de l’État où le document doit être 
adressé, soit en langue française, soit en langue anglaise.
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ELEMENTOS ESENCIALES DEL DOCUMENTO 
SUMMARY OF THE DOCUMENT TO BE SERVED 

ÉLÉMENTS ESSENTIELS DE L’ACTE 

Convenio relativo a la Notificación o Traslado en el Extranjero de Documentos Judiciales y 
Extrajudiciales en materia Civil o Comercial, 

firmado en La Haya, el 15 de noviembre de 1965 (artículo 5, párrafo cuarto). 
Convention on the Service Abroad of Judicial and Extrajudicial Documents in Civil or Commercial Matters, signed at The Hague, the 15th of November 1965 

(Article 5, fourth paragraph).  
Convention relative à la signification et à la notification à l’étranger des actes judiciaires ou extrajudiciaires en  

matière civile ou commerciale, signée à La Haye le 15 novembre 1965 (article 5, alinéa 4). 

Nombre y dirección de la autoridad 
requirente: 
Name and address of the requesting authority: 
Nom et adresse de l’autorité requérante :

Identidad de las partes*: 
Particulars of the parties*: 
Identité des parties* :

* Si procede, identidad y dirección de la persona interesada en la remisión del documento. 
if appropriate, identity and address of the person interested in the transmission of the document 
s’il y a lieu, identité et adresse de la personne intéressée à la transmission de l’acte 

DOCUMENTO JUDICIAL ** 
JUDICIAL DOCUMENT** 
ACTE JUDICIAIRE**

Naturaleza y objeto del documento:  
Nature and purpose of the document: 
Nature et objet de l’acte :

Naturaleza y objeto del procedimiento y, en 
su caso, cuantía del litigio: 
Nature and purpose of the proceedings and, when appropriate,  
the amount in dispute: 
Nature et objet de l’instance, le cas échéant, le montant du litige :

Fecha y lugar de comparecencia**:
Date and Place for entering appearance**: 
Date et lieu de la comparution** :

Autoridad judicial que ha dictado la 
decisión**: 
Court which has given judgment**: 
Juridiction qui a rendu la décision** :

Fecha de la decisión**: 
Date of judgment**: 
Date de la décision** :

Indicación de los plazos que figuran en el 
documento**: 
Time limits stated in the document**: 
Indication des délais figurant dans l’acte** :

** Si procede 
if appropriate / s’il y a lieu

DOCUMENTO EXTRAJUDICIAL ** 
EXTRAJUDICIAL DOCUMENT** 
ACTE EXTRAJUDICIAIRE** 

Naturaleza y objeto del documento: 
Nature and purpose of the document: 
Nature et objet de l’acte :

Indicación de los plazos que figuran en el 
documento**:  
Time-limits stated in the document**: 
Indication des délais figurant dans l’acte**  :

** Si procede 
if appropriate / s’il y a lieu




